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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ  КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И  ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯНЫ БАШЧЫСЫ

361700,  Кабардино – Балкарская  Республика, Зольский район,  п.Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                                                                                                                  тел (86637) 4-15-62;  (86637) факс 4-11-88;         Zalukokoage @ kbr.ru
                                                                                                     

 03.11.2022 г.                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 331
                                                                                                                                    УНАФЭ  № 331
                                                                                                                                    БЕГИМ  № 331
   Об утверждении положения об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности сотрудников администрации  городского поселения Залукокоаже 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.11.2021 № 806 «Об определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности», Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и ликвидации последствий стихийных бедствий от 05.09.2021 № 596 «Об утверждении типовых дополнительных профессиональных программ в области пожарной безопасности», Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», руководствуясь Уставом городского поселения Залукокоаже, местная администрация городского поселения Залукокоаже ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности сотрудников местной администрации городского поселения Залукокоаже (прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава местной администрации

г.п. Залукокоаже                                                                              А.Ю. Котов
Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением местной администрации 

городского поселения Залукокоаже 

от 03.11.2022 №331

ПОЛОЖЕНИЕ
об утверждении положения об организации обучения и проверки знаний
по пожарной безопасности сотрудников местной администрации
городского поселения Залукокоаже
I. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок и виды обучения и проверки знаний по пожарной безопасности персонала местной администрации городского поселения Залукокоаже (далее - администрация) и распространяется на все отделы.
2. Настоящее Положение вводится в целях совершенствования работы в учреждении при проведении инструктажа, обучения и проверки знаний руководителей, специалистов и является обязательным для исполнения документов всеми лицами, ответственными за обеспечение пожарной безопасности.
II. Инструктажи по пожарной безопасности
3. Для ознакомления с правилами пожарной безопасности и действиями на случай возникновения пожара все сотрудники администрации должны пройти противопожарный инструктаж и должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа.
4. По характеру и времени проведения инструктажи подразделяются на:
а)
вводный;
б)
первичный на рабочем месте;
в)
повторный;
г)
внеплановый;
д)
целевой.
5. Инструктаж по пожарной безопасности можно проводить одновременно с инструктажем сотрудников администрации по охране труда.
6. Инструктажи проводятся специалистом по вопросам охраны труда администрации.
7.Вводный инструктаж:
7.1. Вводный инструктаж проводят со всеми вновь принимаемыми на работу независимо от их образования, стажа работы, занимаемой должности в соответствии с приложением к настоящему положению.
7.2. Вводный инструктаж проводят с учетом требований правил, инструкций по пожарной безопасности.
7.3. О проведении вводного инструктажа делают запись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего, а также в документе о приеме на работу.
7.4. Вводный инструктаж завершается проверкой знаний и навыков, полученных инструктируемым. С сотрудником, знания которого оказались неудовлетворительными, инструктаж повторяют с обязательной последующей проверкой.
7.5. Журнал ведется лицом, проводящим вводный инструктаж, и хранится у него.
8. Первичный инструктаж на рабочем месте:
8.1. Первичный инструктаж на рабочем месте перед началом рабочей деятельности проводят:
а)
со всеми вновь принятыми в администрацию, а также переводимыми из одного подразделения в другое;
б)
с сотрудниками, выполняющими новую для них работу, командированными, временными работниками.
8.2. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится с учетом требований соответствующих норм и правил.
8.3. Первичный инструктаж на рабочем месте проводят с каждым сотрудником индивидуально.
9. Повторный инструктаж:
9.1 Повторный инструктаж проходят все сотрудники независимо от квалификации, образования, стажа работы не реже одного раза в год.
10. Внеплановый инструктаж:
10.1. Внеплановый инструктаж проводят:
а)
при введении в действие новых или переработанных правил, инструкций по пожарной безопасности, а также изменений к ним;
б)
при изменении технологического процесса, замене или модернизации оборудования, материалов, влияющих на пожарную безопасность;
в)
при нарушении работающими требований пожарной безопасности, которые могут привести к аварии, взрыву, пожару; по требованию органов надзора.
10.2. Внеплановый инструктаж проводят индивидуально или с группой сотрудников. Объем и содержание инструктажа определяют в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
11. Целевой инструктаж:
11.1. Целевой инструктаж проводят при:
а)
выполнении разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности (покраска полов, помещений, оборудования и т.п.);
б)
ликвидации аварий, стихийных бедствий, катастроф;
в)
при проведении экскурсий в учреждении.
12. Все инструктажи завершаются проверкой знаний устным опросом. Знания проверяет сотрудник, проводивший инструктаж.
13. Лицо, показавшее неудовлетворительные знания, к работе не допускается и обязано проходить инструктаж вновь.
14. О проведении первичного инструктажа на рабочем месте, повторного, внепланового сотрудник, проводивший инструктаж, делает запись в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего. При этом указывают вид инструктажа, а при проведении внепланового указывают ещё причину проведения.
III. Обучение и проверка знаний сотрудников мерам пожарной
безопасности
      15. Обучение мерам пожарной безопасности проводят для следующих категорий сотрудников:
а)
глава администрации городского поселения Залукокоаже (1 раз в 3 года);
б)
лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности (1 раз в 3 года).
      16. Обучение сотрудников проводится только в учреждениях, имеющих лицензию на данный вид деятельности по программам, разработанным Государственной противопожарной службой МЧС России и согласованным в установленном порядке.
     17. Обучение сотрудников учреждения мерам пожарной безопасности следует завершить экзаменом или зачетом. При этом успешно прошедшими обучение (пожарно-технический минимум) считаются лица, которые знают действия на случай возникновения пожара, приемы использования средств пожаротушения, а также пожарную опасность оборудования, веществ и материалов, инструкции по пожарной безопасности.
     18. Руководители структурных подразделений и специалисты администрации проходят периодическую проверку знаний по пожарной безопасности не реже одного раза в год.






