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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ  КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И  ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯНЫ БАШЧЫСЫ

361700,  Кабардино – Балкарская  Республика, Зольский район  п.Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                                                                                                                  тел (86637) 4-15-62;  (86637) факс 4-11-88;         Zalukokoage @ kbr.ru
                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                       П р о е к т

  0. 0.  2017 г.                                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 

                                                                                                 УНАФЭ  №   

                                                                                                        БЕГИМ  № 
Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

        В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом городского поселения Залукокоаже, а также в целях обеспечения осуществления муниципальной услуги в сфере жилищных правоотношений на территории городского поселения Залукокоаже  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Порядком  опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов  местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР.
  3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                                     Заместителя главы местной администрации г.п.Залукокоаже Шерметову М.А.
Глава местной администрации 

	г.п. Залукокоаже                                                                  П. А. Бжахов
                                     Утвержден

                                               Постановлением местной администрации

                                                 городского поселения Залукокоаже

                                                      от ------------------ 2017 г. № 
                             Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

Муниципальную услугу предоставляет местная администрация городского  поселения Залукокоаже Зольского муниципального района  Кабардино – Балкарской Республики - отдел по жизнеобеспечению, агропромышленному комплексу и охране окружающей среды Местной администрации городского поселения Залукокоаже.

1.2.1. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

- согласующие организации – местная администрация городского  поселения Залукокоаже, самостоятельно осуществляют согласование заявленного размещения рекламной конструкции с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. Обязательным является согласование заявленного размещения рекламной конструкции с уполномоченными органами:

1) в области обеспечения безопасности дорожного движения – в случае размещения рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог; 

2) в области охраны объектов культурного наследия – в случае размещения рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах охраны объектов культурного наследия; 

1.3. Перечень нормативных правовых актов.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации, (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ (ред. от 07.02.2017.);

- Гражданский кодекс Российской Федерации, (часть вторая) от 26.01.1996 года № 14-ФЗ (ред. ред. от 23.05.2016.);
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ (ред. от 28.12.2016.);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ (ред. от 03.07.2016.);

- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 года № 117- ФЗ (ред. от 28.12.2016); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 03.11.2015); 

- Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38- ФЗ «О рекламе»                  (ред. от 05.12.2016); 

- Постановление Госстандарта России от 22 апреля 2003 года № 124-ст «ГОСТ Р 52044-2003. Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения». 

 - Федеральный закон от  08.11.2007  года  № 257- ФЗ  (ред. от 07.02.2017.) 
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отельные законодательные акты Российской Федерации»;

 - Устав городского  поселения Залукокоаже . 

1.4. Результаты предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказ в выдаче такого разрешения;

- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкций.

1.5. Заявители (получатели) муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются: 

- собственники земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, к которому присоединяются рекламные конструкции;

- лица, уполномоченные собственниками соответствующего недвижимого имущества, в том числе арендаторы;

- владельцы рекламных конструкций. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Почтовый адрес местной администрации городского  поселения Залукокоаже Зольского муниципального района  Кабардино – Балкарской Республики: 361700, Кабардино-Балкарская Республика, поселок Залукокоаже ул. Калмыкова 20, каб. №3 

Часы работы : понедельник - пятница: 9.00 – 18.00, обед: 13.00 – 14.00.

Часы работы с заявителями: понедельник-пятница 09.30-13.00 

Телефон для справок Администрации: 41-5-62, 41-1-88.
      адрес официального сайта Местной администрации г.п.Залукокоаже:                                   www. gpzalukokoazhe.ru


       адрес электронной почты Местной администрации г.п.Залукокоаже:  gpzalukokoazhe@mail.ru;
      2.1.2.Заявитель либо его представитель может также обратиться для получения муниципальной услуги в Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее – ГБУ «МФЦ») по адресу:

Кабардино-Балкарская Республика, г.п. Залукокоаже, ул. И.Ц. Котова б/н, 1 этаж, каб. № 5,6; 

график работы: с 9 ч. 00 мин. до 20 ч. 00 мин., 

без перерыва, выходной - воскресенье. 
2.1.3. Информирование заявителей муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

- публичное информирование;

- индивидуальное информирование.

2.1.3.1. Публичное информирование осуществляется путем размещения на  официальном  сайте городского  поселения Залукокоаже текста Административного регламента;

2.1.3.2. Индивидуальное информирование выполняется при обращении заявителей по телефону, устном и письменном обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное информирование проводится в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

- письменного информирования (по почте или по электронной почте через официальный сайт).

Лицами, ответственными за индивидуальное устное информирование заявителей являются уполномоченные должностные лица (далее – специалисты) отдела по жизнеобеспечению, агропромышленному комплексу и охране окружающей среды Местной администрации городского поселения Залукокоаже (далее - Отдел), осуществляющие индивидуальное устное информирование. 

При индивидуальном устном информировании специалисты Отдела должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

При индивидуальном устном информировании заявителей специалисты Отдела, осуществляющие прием и (или) информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист Отдела, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, он вправе предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время для получения информации.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заявителя.

Индивидуальное письменное информирование должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой местной администрации городского поселения Залукокоаже. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Продолжительность приема заявителя специалистом Отдела, не должна превышать 15 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 10 минут.

2.2.2. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня приема от заявителя необходимых документов, оформленных должным образом.

2.3. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги является:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте и ее территориального размещения или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1. настоящего Административного регламента.

2.5. Дополнительные сведения.

2.5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

2) данные о заявителе:

- для физического лица – документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя (доверенность);

- для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя – копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

- для юридического лица – копия свидетельства государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

3) подтверждение согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (представляется в письменной форме в оригинале);

4) документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:

- копия топографического плана (М 1:500) с нанесенным участком размещения рекламной конструкции (для наземных рекламных конструкций);

- данные о расположении рекламной конструкции, фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4;
 - эскиз рекламной конструкции, выполненный в цвете на листе формата А4;

- проект рекламной конструкции, выполненный проектной организацией, включающий в себя конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкций и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям;

- проект электроустановки рекламной конструкции;

- заключение о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона (для крышных установок).

2.5.2.  Предоставление муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку рекламной конструкции оказывается без взимания платы. 

2.5.3. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием заявлений о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций;

- проверка предоставленных заявителем документов; 

- выполнение согласований, необходимых для принятия решений о выдаче разрешений; 

- выдача разрешений на установку рекламных конструкций или отказ в выдаче таких разрешений;

- аннулирование разрешений; 

- выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.1. Прием заявлений о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.

3.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры приема заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, является обращение заявителя о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Отдела .

 3.1.3. Специалист местной администрации поселка (приемная) фиксирует факт получения от заявителя заявления (по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту).

  3.1.3.1 Специалист Отдела фиксирует факт получения от заявителя копию зарегистрированного заявления (по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту) и документов, перечисленных в пункте 2.5.1 Административного регламента путем записи в Журнале регистрации заявлений с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления. 

3.1.4. Основанием для отказа заявителю в приеме документов является:

- несоответствие проекта рекламной конструкции, и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городской территории;

- ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления); 

- несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, либо отсутствие необходимых документов; 

- несоответствие содержания приложенных к заявлению документов требованиям законодательства, Административного регламента. 

3.1.5. Специалист Отдела осуществляет проверку наличия исходных документов, предоставляемых заявителем.

3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры проверки составляет 3 дня.

3.1.7. Результатом административной процедуры является прием заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2. Проверка предоставленных заявителем документов.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры проверки предоставленных заявителем документов, необходимых для принятия решений о выдаче разрешений, является факт завершения административной процедуры приема заявления на установку рекламной конструкции.

3.2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Отдела. 

3.2.3. Специалист Отдела проверяет состав и подлинность исходных документов, предоставляемых заявителем, соответствие заявленного типа рекламной конструкции нормативным документам. 

3.2.4. В случае установления несоответствия заявленного типа рекламной конструкции нормативным документам либо отсутствия необходимых документов, специалист Отдела возвращает заявление и комплект документов, с письменным указанием причин возврата заявителю.

3.2.5. Результатом административной процедуры является проверка предоставленных заявителем документов.

3.3. Выполнение согласований, необходимых для принятия решений о выдаче разрешений

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры выдачи разрешений на установку рекламных конструкций или отказ в выдаче таких разрешений, является факт завершения административной процедуры проверки предоставленных заявителем документов.
3.3.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры, является специалист Отдела.

3.3.3. Специалист Отдела выполняет подготовку паспорта рекламной конструкции (по форме согласно приложению №3 к Административному регламенту) в течение 5 дней.

3.3.4. Специалист Отдела направляет заверенные копии паспорта рекламной конструкции, в количестве необходимом для согласования , в согласующие организации, установленные данным Административным регламентом в срок до 5 рабочих дней(по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту). 

3.3.5. Согласующие организации определяют возможность установки рекламной конструкции на соответствующем рекламном месте и выдачу заключения о согласовании паспорта рекламной конструкции или выдачу письменного мотивированного отказа в течение 14 дней.

3.3.6. В случае если заявитель воспользовался правом самостоятельно получить заключение согласующих организаций, известив об этом специалиста Отдела в письменной форме одновременно с подачей заявления, специалист Отдела выдает заявителю бланк паспорта рекламной конструкции. Срок, в течение которого должны быть предоставлены заявителем заключения согласующих организаций может быть не более 30 дней. 

3.3.7. В случае если заявитель не предоставит в указанный срок заключения согласующих организаций, специалистом Отдела производится возврат заявления и приложенных к нему документов заявителю.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.

3.3.9. Результатом административной процедуры, является получение заключений согласующих организаций о возможности установки рекламной конструкции на соответствующем рекламном месте.

3.4. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций или отказ в выдаче таких разрешений.

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры выдачи разрешений на установку рекламных конструкций или отказа в выдаче таких разрешений, является факт завершения административной процедуры выполнения согласований, необходимых для принятия решений о выдаче разрешения.

3.4.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Отдела.

3.4.3. Специалист Отдела направляет заявление с прилагаемыми документами Главе местной  администрации для принятия решения о выдаче разрешения в случае получения положительных заключений от согласующих организаций.

3.4.4. Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения принимается первым заместителем главы администрации в течение 10 дней со дня получения заключений согласующих организаций.

3.4.5. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции может быть принято  в случае получения от уполномоченных организаций отрицательных заключений и по причинам, указанным в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

3.4.6. Направление  решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче заявителю осуществляется в течение 5 дней со дня принятия решения главой местной администрации и не позднее 30 дней со дня принятия заявления с прилагаемыми документами от заявителя.

3.4.7. Направление специалистом Отдела решения на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции при установке рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, осуществляется в течение 10 дней со дня принятия заявления с приложенными к нему документами, перечисленными в пункте 2.5.1 Административного регламента и договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

3.4.8. Разрешение на установку рекламной конструкции выдается Отделом на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключаемого владельцем рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

 3.4.9.  Разрешение  представляет  собой  бланк  ( по форме согласно                  приложению №5 к Административному регламенту), в котором указывается: 

- наименование органа, выдавшего Разрешение; 

- тип рекламной конструкции; 

- место размещения рекламной конструкции; 

- размер информационного поля: ширина, высота (в метрах); 

- количество информационных полей (в штуках); 

- общая площадь информационных полей (в квадратных метрах);

- адрес установки рекламной конструкции; 

- владелец рекламной конструкции: Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица, наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; 

- собственник(и) недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция: Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица, наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; 

- правовые основания владения рекламным местом;
- дата выдачи разрешения;
- срок действия разрешения; 

- регистрационный номер рекламной конструкции; 

3.4.10. Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, (его уполномоченному представителю), второй хранится в отделе по жизнеобеспечению, агропромышленному комплексу и охране окружающей среды Местной администрации городского поселения Залукокоаже. 

3.4.11. Выданные разрешения регистрируются специалистом Отдела в реестре средств наружной рекламы, ведение которого осуществляет Отдел.

 3.4.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 45 дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов.

3.4.13. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказ в выдаче такого разрешения.
3.5. Аннулирование разрешений.

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры аннулирования разрешений является:

- в течение 30 дней со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение 30 дней с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы.

3.5.2. В случае поступления в Отдел  документа, указанного в пункте 3.5.1, специалист Отдела регистрирует его с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления документов. 

3.5.3.Направление специалистом Отдела решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в течение 10 дней со дня поступления необходимых документов, указанных в пункте 2.3 данного Административного регламента.

3.5.4. В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции, либо собственник, или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца.

3.5.5. Результатом административной процедуры является аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции (по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту).
3.6. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.6.1. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции указанная рекламная конструкция подлежит демонтажу. Демонтаж рекламной конструкции осуществляется силами владельца рекламной конструкции, а в случае его отсутствия - силами собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена.

3.6.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций, является поступление в Отдел акта комиссионного обследования самовольно установленной вновь рекламной конструкции, составленного в соответствии с действующим законодательством.

3.6.3. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Отдела. 

3.6.4. Специалист Отдела направляет предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции (далее – предписание) владельцу рекламной конструкции либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция в течение 3 дней со дня поступления в Отдел акта комиссионного обследования самовольно установленной вновь рекламной конструкции. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан в течение месяца осуществить демонтаж рекламной конструкции.

3.6.5. Если вручить предписание владельцу рекламной конструкции, самовольно установленной на земельном участке, здании и другом недвижимом имуществе муниципальной собственности не представляется возможным, предписание направляется почтой с извещением.

3.6.6. Результатом административной процедуры является выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции (по форме согласно приложению №7 к Административному регламенту).
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальных услуг

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Отдела. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела. 
 4.2. Персональная ответственность специалиста Отдела  закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги). По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

     5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

     1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

     3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

     4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

     5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

    5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
     5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    5.2.3. Жалоба должна содержать:

    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

    3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

    4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

      5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

     1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

     2) отказывает в удовлетворении жалобы.

     6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


                                                                                                   Приложение №1









к  Административному регламенту                                      
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        -----------------------------------------------------------

        ¦Прием заявления и документов согласно п. 2.5.1 Регламента¦

        ---------------------------+-------------------------------

                                   \/

      ----------------------------------------------------------------

      ¦Проверка заявления и представленных документов на соответствие¦

      ¦требованиям п. 2.5.1 Регламента                       ¦

      --------------+----------------------------------+--------------

                    \/                                 \/

-----------------------------------    ----------------------------------

¦Соответствуют требованиям        ¦    ¦Не соответствуют требованиям    ¦

-----------------+-----------------    ------------------+---------------

                 \/                                      \/

-----------------------------------    ----------------------------------

¦Подготовка проекта постановления ¦    ¦Отказ в рассмотрении заявления  ¦

¦и получение согласований         ¦    ¦(в срок, не превышающий 30 дней ¦

¦с уполномоченными органами       ¦    ¦с момента получения заявления   ¦

¦Администрации                    +    ¦с документами)                  ¦

-----------------+-----------------   ----------------------------------

                                       ----------------------------------

                                          L->¦Отказ в согласовании                                          

                                         <---+уполномоченными органами        

                                       ------------------+---------------

                 \/                                      \/

-----------------------------------    ----------------------------------

¦Выдача разрешения на установку   ¦    ¦Отказ в предоставлении          ¦

¦рекламной конструкции            ¦    ¦муниципальной услуги (в срок,   ¦

-----------------------------------    ¦не превышающий 30 дней с момента¦

                                       ¦получения отказа)               ¦

                                       ----------------------------------

                                                                             Приложение №2

                                                                           к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

_____________________________________________________________________________

(наименование организации-владельца рекламной конструкции илиФ.И.О.владельца рекламной конструкции)

в лице ______________________________________________, действующего на основании





( Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия)

просит выдать разрешение на установку рекламной конструкции

ИНН заявителя ________________________________________


         _

Банковские реквизиты юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя: ______________________________________

_____________________________________________________________________________

Местонахождение: ____________________________________________________________





(почтовый адрес, местонахождение)
_____________________________________________________________________________

Контактный телефон ____________________________ Факс __________________________

Получение согласований с согласующими организациями осуществляется: 

(Отделом  /   заявителем самостоятельно (нужное вписать))

__________________________ 
______________ 
___________________________
 (Заявитель)        
                 (подпись)     

   (расшифровка подписи)

Приложение: 

1) данные о заявителе:

- для физического лица – копия паспорта;

- для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя – копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

- для юридического лица – копия свидетельства государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

2) подтверждение согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (представляется в письменной форме в оригинале);

3) документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:

- копия топографического плана (М 1:500) с нанесенным участком размещения рекламной конструкции (для наземных рекламных конструкций);

- данные о расположении рекламной конструкции, фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4.

- эскиз рекламной конструкции, выполненный в цвете на листе формата А4;

- проект рекламной конструкции, выполненный проектной организацией, включающий в себя конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкций и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям;

- проект электроустановки рекламной конструкции;

- заключение о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона (для крышных установок);
_________________________ 
______________ 
___________________________

        (Должностное лицо)       
        (подпись)     

 (расшифровка подписи)
                                                                                             Приложение №3
к Административному регламенту

ПАСПОРТ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

№ _____ от «___» __________ 20__ г 

Владелец рекламной конструкции __________________________________
__
____

ИНН 














	Тип рекламной   
конструкции     
	Высота,
м      
	Длина,
м     
	Площадь информационного поля  
одной стороны, кв. м          
	Количество
сторон    

	
	
	
	
	


Собственник земельного участка, здания или иного имущества, к которому

присоединяется рекламная конструкция: _____________________________________


Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ________
__ N _____


Срок действия договора на установку рекламной конструкции с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г.

Место установки рекламной конструкции _________________________



__















(тип объекта - здание, сооружение, земельный участок и т.д.)

по адресу ___________________________________________



____

(почтовый адрес)
Копия топографического плана (М 1:500) с нанесенным участком размещения рекламной конструкции (для наземных рекламных конструкций).

	Место для копии топографического плана




Фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4.

	Место для фотомонтажа рекламной конструкции


Эскиз рекламной конструкции, выполненный в цвете на листе формата А4.

	Место для эскиза рекламной конструкции


Проектная документация разработана: __________________________________

_

__________________________________________________________________________
_

(наименование организации, разработавшей проектную документацию)

                                                                                           Приложение №4
                                                                                         к Административному регламенту

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Отдел  ГИБДД ОМВД по

   Зольскому району

(Должностное лицо)         

       (подпись)     


          (расшифровка подписи)

«___» __________ 20__ г 

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции ______

___

Имеющиеся ограничения на пользование: _______________________________
__

__________________________________________________________________________
ОАО «Газпром газораспределение» филиал в Зольском районе
Руководитель













(Должностное лицо)         

       (подпись)     


          (расшифровка подписи)

«___» __________ 20__ г 

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции ______

___

Имеющиеся ограничения на пользование: _______________________________
__

Наличие инженерных коммуникаций: ____________________________________
__

ПАО «Каббалкэнерго»
Руководитель













(Должностное лицо)         

       (подпись)     


          (расшифровка подписи)

«___» __________ 20__ г 

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции ______

___

Имеющиеся ограничения на пользование: _______________________________
__

Наличие инженерных коммуникаций: ____________________________________
__

ООО «Зольское теплоэнерго»
Руководитель













(Должностное лицо)         

       (подпись)     


          (расшифровка подписи)

«___» __________ 20__ г 

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции ______

___

Имеющиеся ограничения на пользование: _______________________________
__

Наличие инженерных коммуникаций: ____________________________________
__

 ООО «Водоканал плюс»
Руководитель













(Должностное лицо)         

       (подпись)     


          (расшифровка подписи)

«___» __________ 20__ г 

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции ______

___

Имеющиеся ограничения на пользование: _______________________________
__
Наличие инженерных коммуникаций: ____________________________________
__

Местная администрация городского поселения
Глава 

___             
               









(Должностное лицо)         

       (подпись)     


          (расшифровка подписи)
«___» __________ 20__ г 

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции ______

___

Имеющиеся ограничения на пользование: _______________________________
__
                                                                                                 Приложение №5







к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от «_____» _____________ 20___г.

Местная администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Кабардино-Балкарской Республики, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Залукокоаже,  уведомляет владельца рекламной конструкции и (или) собственника, или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция ,установить рекламную конструкцию __






















(тип рекламной конструкции)

Место установки рекламной конструкции: 








По адресу: 













Размер информационного поля (ширина, высота), м: ___________________________


Количество информационных полей, шт.: 





          _

Общая площадь информационных полей, кв. м:_____________________________________

владелец рекламной конструкции: __________________________
____
__________

_____________________________________________________________________________

  (наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица)

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция: 








_____________________________________________________________________________

(наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица)

Правовые основания владения рекламным местом:







Разрешение действительно до:










Глава Местной администрации

г.п. Залукокоаже     
__________________
__________________








(подпись)

 (расшифровка подписи)

М.П.

                                                                                                     Приложение № 6








к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от «______» ______________ 20___г.


Местная администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Кабардино-Балкарской Республики, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Залукокоаже, уведомляет владельца рекламной конструкции и (или) собственника, или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция 

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

о принятом решении об аннулировании ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции № _____ от «_____»___________ 20___года,

_____________________________________________________________________________

                                        


 (тип рекламной конструкции)

Место установки рекламной конструкции: 








По адресу: 













Размер информационного поля (ширина, высота), м: ___________________________


Количество информационных полей, шт.: 





          _

Общая площадь информационных полей, кв. м:_____________________________________

в связи с  _________________________________________________________________________________


         (указываются основания аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

М.П.

Глава Местной администрации

г.п. Залукокоаже     
__________________
__________________








(подпись)

 (расшифровка подписи)

                                                                                                                Приложение №7








к Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ О ДЕМОНТАЖЕ 

САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННОЙ ВНОВЬ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от «______» ______________ 20___г.

Местная администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Кабардино-Балкарской Республики, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Залукокоаже, уведомляет владельца рекламной конструкции и (или) собственника, или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция 

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

о необходимости демонтировать самовольно установленную вновь рекламную конструкцию в течение месяца и удалить размещенную на ней информацию в течение трех дней 

____________________________________________________________________________________________

                                        


 (тип рекламной конструкции)

место размещения _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

____________________________________________________________________________________________

с приведением территории в первоначальное состояние и восстановлением благоустройства.

Демонтаж осуществить до «_____» _____________ 20____ г.

Глава Местной администрации

г.п. Залукокоаже     
__________________
__________________








(подпись)

 (расшифровка подписи)

М.П.

