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ГЛАВА МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ  И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ

КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И  ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭМ И IЭТАЩХЬЭ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯНЫ БАШЧЫСЫ

361700,  п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                       тел. (86637)4-15-62, факс: (86637) 4-11-88   


 30.12.2016 г.                                           

                                                                                             РАСПОРЯЖЕНИЕ  № 88
                                                                                                              УНАФЭ  № 88
                                                                                                                            БУЙРУГЪ  № 88  
	Об утверждении типовых форм журналов      
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в целях обеспечения выполнения требований  постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Уставом городского поселения Залукокоаже:
        1. Утвердить типовые формы журналов:
- Журнал учета внутреннего доступа к персональным данным (приложение №1);

- Журнал учета обращений субъектов персональных данных по вопросам обработки персональных данных (приложение №2);

- Журнал учета сертифицированных средств защиты информации (СЗИ) (приложение №3);

- Журнал учета периодических проверок применяемых средств защиты информации, носителей персональных данных (приложение №4);
- Журнал инструктажа сотрудников местной администрации г.п. Залукокоаже, имеющих доступ к персональным данным (приложение №5);

- Журнал учета мероприятий по контролю соблюдения режима защиты персональных данных в Местной администрации г.п. Залукокоаже (приложение №6);

- Журнал учета передачи персональных данных организациям, государственным органам (приложение №7)

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава местной администрации

г.п. Залукокоаже                                                                                                      П.А.Бжахов

Приложение №1
утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88

Типовая форма

Журнала учета  внутреннего доступа к персональным данным 
	Журнал начат «__»___________ 20___г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


____________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	N

 п/п
	Сведения о запрашивающем лице
	Состав и принадлежность запрашиваемых персональных данных
	Цель получения персональных данных
	Дата запроса персональных данных
	Дата передачи/отказа в предоставлении информации
	Дата возврата документа
	Подпись запрашивающего лица
	Подпись ответственного сотрудника

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2
утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88
Типовая форма

Журнала учета обращений субъектов персональных

по вопросам обработки персональных данных
	Журнал начат «__»___________ 20___г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


___________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	N

 п/п
	Сведения о запрашивающем лице
	Краткое содержание обращения
	Цель получения информации
	Отметка о предоставлении или об отказе в предоставлении информации
	Дата передачи/отказа в предоставлении информации
	Подпись запрашивающего лица
	Подпись ответственного сотрудника

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	


Приложение №3

утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88

Типовая форма

Журнала учета сертифицированных средств защиты информации (СЗИ) 
	Журнал начат «__»___________ 20___г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


___________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	N

 п/п
	Индекс и наименование средства защиты информации 
	Серийный (заводской) номер 
	Номер специального защитного знака
	Наименование организации, установившей СЗИ
	Место установки
	примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №4

утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88

Типовая форма

Журнала учета периодических проверок применяемых средств защиты информации, носителей персональных данных  
	Журнал начат «__»___________ 20___г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


___________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	N

 п/п
	Проверяемое устройство
	Применяемое средство защиты информации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение №5

утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88

Типовая форма

Журнала  инструктажа сотрудников местной администрации г.п. Залукокоаже, имеющих доступ 
к персональным данным 

	Журнал начат «__»___________ 2015г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


___________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	№
	Дата
	Организационно-распорядительные документы по защите персональных данных
	Ф.И.О. ответственного
	Ф.И.О. инструктируемого 
	Подпись инструктируемого

	1
	2


	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №6

утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88

Типовая форма

Журнала учета мероприятий по контролю соблюдения режима защиты персональных данных в местной администрации г.п. Залукокоаже
	Журнал начат «__»___________ 20___г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


___________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	N

 п/п
	Мероприятие
	Период
	Месяц
	Результат
	Исполнитель
	Подпись 

	1
	Проверка осведомленности пользователей о режиме защиты ПДн
	
	
	
	
	

	2
	Проверка антивирусной защиты
	
	
	
	
	

	3
	Осуществлено плановое резервное копирование обрабатываемых персональных данных (Ежемесячно - Носитель с серийным номером 60A44C413C4EAF30A0001CC2&0)
	
	
	
	
	


Приложение №7

утверждена 

распоряжением главы местной

администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 г № 88

Типовая форма

Журнала учета передачи персональных данных, организациям, государственным органам
	Журнал начат «__»___________ 2015г.
	Журнал завершен «__» ___________ 20__г.


___________________________________             ___________________

(Должность и Ф.И.О., ответственного за хранение)                                (подпись)
На ___ листах

	N

 п/п
	Сведения о запрашивающем лице
	Состав запрашиваемых персональных данных
	Цель получения персональных данных
	Отметка о предоставлении или об отказе в передаче персональных данных
	Дата передачи/отказа в предоставлении информации
	Подпись запрашивающего лица
	Подпись ответственного сотрудника

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


_1192965804.doc
[image: image1.png]






