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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЪЕКТЕ
1.1. Полное и сокращенное наименование объекта, его реквизиты
Водозабор г.п. Залукокоаже 

1.2.  Почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта
КБР, Зольский район, г.п.Залукокоаже, ул. Заречная, б/н
Телефон руководителя - 8(86637) 41-1-88
Ответственные за режим и охрану – 8-964-030-14-03
1.3. Ведомственная принадлежность:
Муниципальная собственность 

1.4. Сведения о вышестоящей (головной) организации:
· полное наименование:
Местная администрация городского поселения Зольского муниципального района КБР

· почтовый адрес, телефоны, факс, электронная почта:
          КБР, Зольский район, г.п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20. 8(86637)41-1-88, gpzalukokoazhe@ru.
1.5. Форма собственности объекта и сведения о собственниках (их полное наименование, адрес, телефоны, факс):
Муниципальная собственность, Местная администрация городского поселения Зольского муниципального района КБР,  

        КБР, Зольский район, г.п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20. 8(86637)41-1-88, gpzalukokoazhe@ru.

1.6.  Арендаторы: 
- Нет.

1.6.1. Режим работы учреждения, распорядок дня:
Работа в 4 смены:
1 – я смена – Пн, Пт. с 9-00 до 21.00 

2 – я смена Вт, Сб. с 21-00 до 9-00
3 – я смена Ср., Вс. с 9-00 до 21-00
4 – я смена Чт. с 21-00 до 9-00
1.6.2 Сведения о зданиях и сооружениях объекта: 
1. Здание хлораторной, 1981 года ввода, материал стен – туф.
2. Здание насосной Литера А – 1981 года ввода, материал стен – туф. 

3. Сооружения: Резервуар
1.6.3. Ограждения:
- Периметр объекта составляет 650 м., ограждения выставлены на площади 200 метров, высотой 1,70 м., ворота – металлическая ограда, открыта постоянно. Повреждений нет.
1.7. Должностные лица и работники учреждения, отвечающие за содержание и безопасное состояние объекта, необходимые для ор​ганизации срочных мероприятий и руководства действиями в ЧС:
	п. №
	Ф.И.О
	Должность
	Курируемое направление в рамках обеспечения безопасности объекта и/или ликвидации ЧС
	Рабочий телефон
	Дом. телефон
	Мобильный телефон
	Адрес проживания

	1
	Бжахов Пшимурза Ануарович
	Глава местной администрации г.п.Залукокоаже
	Безопасность объекта
	41-1-88
	-
	8 906 483 11 00
	КБР, Зольский район, п.Залукокоаже, ул. Пятигорская, 26

	2
	Тлицуков Мухамед Лизуанович
	председатель ГО и ЧС
	Ликвидация ЧС
	41-5-62
	-
	8 960 427 10 80
	г.п.Залукокоаже,
ул.Л.Бженикова, 6


Глава местной администрации г.п.Залукокоаже _________________ П.А.Бжахов 
1.8. Номера телефонов дежурных служб УВД-ОВД, УФСБ, ГОиЧС, по​жарной службы, службы водо-, газо-, энергообеспечения.
- Отдел МВД России по Зольскому району КБР 41-0-02,
- Отделение в Зольском районе УФСБ России по КБР 42-8-94, 
- ГОиЧС 41- 3- 95, 
- По​жарная служба – 41-0-01, 
- Службы водоснабжения 41-0-07, 
- Газоснабжения 41-3-03,           
- Энергоснабжения 41-6-49, 
- ЕДДС Зольского района 41-2-03.

1.9. Размещение объекта (а также всех его сооружений) по от​ношению к улично-дорожной сети: 
Объект расположен в 2 км 100 м от федеральной дороги КАВКАЗ. 

     Наименование ближайшей ж/д станции и расстояние от нее, 26 км г.Пятигорск:
Наименование ближайшего аэропорта,  46 км. - г. Мин Воды; 65 км. г.Нальчик. Объект привязан к улице Заречная. 
1.10. Средства индивидуальной защиты:
Не имеются
РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ О ПЕРСОНАЛЕ ОБЪЕКТА Таблица № 1.
	2.1.
	Общая численность сотрудников учреждения, из них:
	4 чел.

	2.1.2.
	вспомогательный, технический персонал
	4 чел.

	2.1.3.
	Сотрудники, подготовленные к действиям в условиях ЧС
	–

	2.1.4.
	нештатные пожарные расчеты
	–

	2.1.5.
	группы ГО
	–

	
	Сотрудники, ответственные за:
	–

	2.1.6.
	- работу технических средств обеспечения 
без​опасности
	–

	2.1.7.
	- содержание защитных (защищенных) 
соору​жений (помещений)
	–

	2.1.8.
	- содержание запасных выходов и маршрутов эвакуации
	–

	2.1.9.
	содержание систем электрогазообеспечения
	–

	2.1.10.
	- хранение средств защиты
	–

	2.1.11.
	- оказание медицинской помощи
	–

	2.1.12.
	- эвакуацию
	1




2.2. Список сотрудников - старших групп ГО (пожарных расчетов), а так​же ответственных (в соответствии с п.п. 2.1.5-2.1.12 таблицы № 1)

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Занимаемая должность 
	Дата рождения 
	Домашний адрес, тел.
	За что отвечает (указать)

	1
	Котов Амирхан Дмитриевич 
	Ведущий специалист отдела жизнеобеспечения АПК и охраны окружающей среды 
	09.10.1979 г.р.
	Г.п.Залукокоаже, ул. Кавказская, 141

8-962-653-00-08
	Эвакуация 




2.3.
Сотрудников, состоящих на учете в наркологическом дис​пансере и (или) психоневрологическом диспансере Не имеется 


2.4.
Национальный состав и гражданство сотрудников объекта.
национальный состав – кабардинцы – 100%, гражданство РФ 
· Сотрудников прибывших из стран ближнего (дальнего) зарубежья Нет


2.5.
Общий список всех сотрудников учреждения.
	№

п/п
	ФИО
	Долж​ность
	Дата рождения
	Домаш​ний адрес, тел.
	Примечания

	1
	Булгаров Анатолий Ризаевич
	Машинист насосной станции
	07.08.1954
	г.п.Залукокоаже,

ул. Заречная, 74

8-964-030-14-03
	

	2
	Апиков Мухамед Алексеевич


	Машинист насосной станции
	20.12.1938
	с.п. Светловодское, ул. Победы, 75

8-909-487-82-17
	

	3
	Кубалов Кадир Магомедалиевич
	Машинист насосной станции
	18.05.1961
	г.п.Залукокоаже,

ул. Заречная, 74

8-963-280-41-84
	

	4
	Дзасежев Хусен Хаматович
	Машинист насосной станции
	09.05.1957
	с.п. Светловодское, ул. Надречная, 29

8-903-426-67-66
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РАЗДЕЛ  3. СИЛЫ  И  СРЕДСТВА  ОХРАНЫ ОБЪЕКТА
3.1.Параметры территории объекта.
      Площадь 13200  кв. м
      Периметр 650 м
3.1.1. Наличие санитарных, запретных и (или) режимных зон, их площадь и протяженность границ. Краткая характеристика местности в районе расположения объ​екта: 
- Протяженность запретных зон – 5376 м., общая площадь 13504 кв.м., рельеф – равнинный, на расстоянии 740 м. расположен сад. Парки, скверы, производственные, гаражные застройки, другие места, дающие возможность несанкционированного подъезда, скрытого подхода к объекту отсутствуют. 
Объект расположен в  600  метрах от зоны индивидуальной застройки жилыми домами частного типа, с одной стороны, граничит с правым берегом поймы реки Золка, со стороны которой укреплен берегоукрепительными бетонными плитами.
3.2.
Характеристика зданий, расположенных на территории объекта.

Количество этажей - 1;

Количество входов - 1.
Места возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения): Не имеется
3.3.
Инженерное оборудование и ограждение объекта:
Водоснабжение, Электроснабжение, частично выставлено ограждение. 
3.3.1. Конструкция, материал, высота, протяженность (м) ограждения территории объекта:
-Ограждения выставлены на площади 200 метров, высотой 1,70 м., ворота – металлическая ограда
3.3.2. Ограждения дополнительными защитными средствами не оборудовано.
3.3.3. Технических средств обнаружения и сигнализации не имеется
3.3.4. Контрольно-пропускных пунктов, калиток, ворот для прохода персонала, для проезда автотранспор​та, тех​нических средств контроля не имеется 
3.4. Автостоянок не имеется 
3.5. Локальные зоны безопасности Отсутствуют
3.6. Уязвимых мест не имеется 
3.7. Наиболее важные и опасные элементы объекта, при разрушении которых могут наступить тяжелые последствия :
- электрический насос на трубопроводе, Щитовая.
3.8. Секторы и участки объекта, на которых нельзя применять огне​стрельное оружие, взрывчатые и специальные вещества: Щитовая 
3.9. Места и пути эвакуации, места размещения эвакуированных (по​ страдавших), площадки для оказания медицинской помощи постра​давшим и размещения санитарного транспорта, в случае проведения контртеррористической операции Отсутствуют
3.10. Помещений, в которых могут быть затруднены действия по спасе​нию людей, невозможно использование открытого огня, электрическо​го оборудования, радиосредств не имеется 
3.11. Силы охраны: Вневедомственная охрана.

3.12.
Средства охраны: Нет
3.13. Постов охраны, зон (секторов) наблюдения, маршрутов патрулирова​ния- Нет
3.14. Режимы: работы охраны, смены постов- Нет

3.15. Электроснабжение, в т.ч. аварийное, возможность поблочного отключения, возможность скрытых подходов к ним:
- Трансформаторы расположены на против въезда на территорию объекта на расстоянии 200 метров, щитовая расположена в здании водозабора.  
3.16. Подразделения территориальных органов внутренних дел, ГО и ЧС, государственного пожарного надзора, обслуживающих объект, подразделений территориальных органов безопасности, воинских ча​сти, подстанции скорой медицинской помощи, находящихся в непо​средственной близости от объекта:
·     отдел МВД России по Зольскому району КБР 41-0-02, Комсомольская, 85; 

- отделение в Зольском районе УФСБ России по КБР 42-8-94, Комсомольская, 89; 
-     ГОиЧС 41-3-95, Комсомольская, 89.

3.17. Организация связи: Нет
5. ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение № 1
	Утверждаю
Глава местной администрации г.п. Залукокоаже
Зольского муниципального района КБР 
_______________________ П.А. Бжахов
«____» ____________ 2015 г.


Лист  вносимых изменений в Противодиверсионный паспорт:

	п. №
	Дата вносимых изменений.

	Основание для внесения изменений.

	Характер (содержание) вносимых изменений.


	
	
	
	

	
	
	
	


Изменения внесены: (Ф.И.О. и должность лица, внесшего изменения).
Подпись лица, внесшего изменения.
Копии Листа переданы в:
1)

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа
2)

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа
3)

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа
4)

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

Приложение № 2
Памятка дежурному по Водозабору г.п. Залукокоаже о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении 
иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористиче​ского акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью работников  учреждения дежурный  учреждения ОБЯЗАН:
1. Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по перепроверке первичного сообщения.
2. Лично доложить о случившемся руководителю  учреждения.
Информация должна содержать возможные полные данные:
· о времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее фактах;
· о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, нали​чии у них средств террора, вероятных путях проникновения на тер​риторию объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном состоянии;
·  об участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная си​туация, количестве в нем детей и работников.
3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуа​ции ответственного за пропускной режим.
4. Применить средство тревожной сигнализации.
5. Инициативно не вступать в переговоры с террористами.
6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и своей, не провоцировать террористов к применению оружия.
7. По возможности обеспечить документирование первичной инфор​мации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых носите​лях информации, которые первой возможности передать руководите​лю учреждения или в правоохранительные органы.
8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное ин​формирование руководства.
Глава местной администрации г.п.Залукокоаже_________________   П.А.Бжахов 
Приложение № 3
Памятка руководителю Водозабора г.п. Залукокоаже о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении 
иных нештатных ситуаций


При получении информации об угрозе совершения террористиче​ского акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жиз​ни и работников  учреждения руководитель учреждения (либо лицо его заменяющее) обязан:
1. Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и своев​ременности.
2. Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного поражения (террористического устремления), исключая панику, суету и столпотворение. При необходимости вызвать скорую помощь и по​жарную охрану, до прибытия служб экстренной помощи организовать мероприятия по ликвидации последствий теракта и оказание первич​ной медицинской помощи пострадавшим.
3. Лично информировать о происшедшем:
·  руководителя муниципального органа управления: 41-1-88
·  отдел МВД России по Зольскому району КБР 41-0-02; 

·  отделение в Зольском районе УФСБ России по КБР 42-8-94; 

·  ГОиЧС 41-3-95; 
    Информация должна содержать: наименование организации, ее точный адрес, характер происшествия, возможные последствия, известные места нахождения злоумышленников, сведения о наличии у них огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств террора, единомышленников вне зоны оцепления, требования выдвигаемые преступниками.
4. Организовать, по возможности, оцепление места происшествия имеющимися на объекте силами и средствами, обеспечив сохран​ность и неприкосновенность всех предметов, связанных с событием.
5. Принять меры по фиксации точного времени происшествия, участ​ников и очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и после событий на территории объекта.
6. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и пропускного режима учреждения, мест складирования и хранения
опасных веществ.

7. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, включая
мобильные телефоны.
8. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы представителям правоохранительных органов, медицинской помощи,
пожарной охраны, аварийных служб. Выделить работников учрежде​ния, способных быть консультантами оперативного штаба по проведе​нию контртеррористической операции.
9. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений.
Приложение № 4
	Утверждаю
Глава местной администрации г.п. Залукокоаже
Зольского муниципального района КБР 
_______________________ П.А. Бжахов
«____» ____________ 2015 г.


Функциональные обязанности ответственного лица 

Водозабора г.п. Залукокоаже на выполнение мероприятий

по антитеррористической защите объекта
1. Общие положения
Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности от​ветственного лица учреждения за выполнение ме​роприятий по антитеррористической защите объекта.
Назначение ответственного лица за выполнение мероприятий по антитеррористической защите учреждения осу​ществляется приказом руководителя, как правило, из числа своих заместителей, по возможности из лиц, имеющих высшее профессио​нальное образование, опыт руководящей работы или службы в Воору​женных силах, правоохранительных структурах.
Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррори​стической защите должен изучить и знать:
- требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, законодательство субъекта Российской Федерации, постанов​ления и распоряжения главы администрации субъекта Российской Федерации, решения Совета безопасности и антитеррористической комиссии субъекта Российской Федерации, муниципаль​ного образования, органа управления образованием в субъекте Российской Федерации, иные нормативные правовые докумен​ты, нормы и требования по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;
· основы административного, трудового, уголовного законодатель​ства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и элек​трической безопасности в части организации безопасного функ​ционирования учреждения;
· порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной за​щиты и действий персонала учреждения в чрез​вычайных ситуациях;
· особенности обстановки вокруг учреждения, требования по обеспечению технической оснащенности и антитер​рористической защиты объекта;
· порядок осуществления пропускного режима;
· правила внутреннего распорядка  учреждения;
· порядок взаимодействия с правоохранительными органами, ФСБ, органами ГО и ЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации;
-
основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой.
2. Должностные обязанности
На лицо, ответственное за выполнение мероприятий по антитерро​ристической защите, возлагаются следующие обязанности:


-
организация работы по обеспечению антитеррористической защи​ты в условиях производственного процесса, проведе​ния внерабочих массовых мероприятий;


-
взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, органов безопасности, гражданской обороны, во​енным комиссариатом, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального об​разования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты учреждения;
· организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории учреждения;
· внесение предложений руководителю  учрежде​ния по совершенствованию системы мер безопасности и антитер​рористической защиты объекта;
· разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций по действиям должностных лиц, персонала учреждения при угрозе или соверше​нии диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;
· принятие необходимых мер по оснащению учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования;
· координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;
· разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты учреждения;

· организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;
· размещение наглядной агитации по антитеррористической защите учреждения, справочной документации по спо​собам и средствам экстренной связи с правоохранительными ор​ганами, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

· контроль за соблюдением установленных правил трудового и вну​треннего распорядка дня, условий содержания в безопасном со​стоянии помещений учреждения;
· подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряже​ний руководителя  учреждения по вопросам ан​титеррористической защиты;
· рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рам​ках своей компетенции;
· организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования учреждения, техно​генным авариям и происшествиям;
· обеспечение контроля за правомерным и безопасным использо​ванием помещений учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористи​ческих актов;



-
взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты  учреждения.

3. Права
Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррори​стической защите имеет право;


-
участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руко​водителя учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты учреждения;


-
распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требова​ний, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;
· подписывать и визировать документы в пределах своей компетен​ции;
· инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррори​стической зашиты учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;
· запрашивать и получать от руководства и сотрудников учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитерро​ристической защиты объекта;
· проводить проверки своевременности и качества исполнения по​ручений по вопросам общественной безопасности и антитеррори​стической защиты объекта;
· требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;
· отдавать распоряжения сотрудникам учреждения по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выпол​нения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;
· в установленном порядке вносить дополнения, изменения в ин​струкции по мерам безопасности;
· проводить проверки состояния внутри объектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, пра​вил пропускного режима;
· принимать согласованные с руководством учреж​дения решения по вопросам организации и проведения мероприя​тий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты учреждения;
· по поручению руководителя учреждения пред​ставительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.
Ознакомлен:
ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________           Котов Амирхан Дмитриевич
«____»_____________2015 г.
Приложение № 5
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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
Водозабора г.п. Залукокоаже
1. Общие положения
          Настоящим Положением определяется организация и поря​док осуществления пропускного режима в Водозабор городского поселения Залукокоаже в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения воз​можных террористических, экстремистских акций и других проти​воправных проявлений в отношении работников и технического персонала учреждения.
2. Организация пропускного режима

2.1. Прием работников  учреждения и посетителей.
               Вход работников в учреждение осуществляется самостоятельно без предъявления документов и записи в журнале ре​гистрации посетителей с 9 ч 00 мин. до 18 ч. 00 мин.
Вход посетителей (посторонних лиц) осуществляется самостоятельно, без предъявления паспорта или иного документа, удосто​веряющего личность.
Нахождение посторонних лиц на территории объекта после окончания рабочего дня без соответ​ствующего разрешения главы местной администрации г.п. Залукокоаже запрещается.
Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________           Котов Амирхан Дмитриевич
Приложение № 6
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Глава местной администрации г.п. Залукокоаже
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ИНСТРУКЦИЯ ПЕРСОНАЛУ

ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПРЕДМЕТА, ПОХОЖЕГО НА ВЗРЫВНОЕ УСТРОЙСТВО

1. Общие требования безопасности
В целях предотвращения взрывов:
1.1. Установить прочные двери на подвалах и навесить на них замки.

1.2. Опечатать чердачные и подвальные помещения.

1.3. Проверить все пустующие помещения в здании.

1.4. Обращать внимание на незнакомых людей, в здании, постоянному составу расспрашивать цель их прибытия, по возможности проверять документы. Любые подозрительные люди во дворе и любые странные события должны обращать на себя внимание постоянного состава.
1.5. В случае обнаружения подозрительных предметов: бесхозных (забытых) вещей, посторонних предметов – надо, не трогая их, немедленно сообщить руководителю учреждения (руководитель учреждения сообщает в полицию).

В качестве маскировки для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки, кошельки, банки из-под напитков и т.п. Не предпринимайте самостоятельно никаких действий с взрывными устройствами или предметами, подозрительными на взрывное устройство-это может привести к их взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям!

1.6. Ежедневно осуществлять обход и осмотр территории и помещений с целью обнаружения подозрительных предметов.

1.7. Запретить парковку автомобилей на территории учреждения.

1.8. Контейнеры – мусоросборники установить за пределами здания учреждения.

1.9.Довести до всего постоянного состава номера телефонов, по которым необходимо поставить в известность определенные органы при обнаружении подозрительных предметов или угрозы террористического акта.
2. Требования безопасности перед началом рабочего дня.
2.1. Дежурный по учреждению обязан:

· перед заступлением на дежурство осуществить обход и осмотр  помещений (туалеты, коридоры, этажи) с целью обнаружения подозрительных предметов;

· при обнаружении подозрительного предмета сообщить руководителю учреждения (по телефону – 41-1-88)  и в здание никого не допускает (до их прибытия); 

3. Требования безопасности при обнаружении подозрительного предмета.
3.1. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство:

1. Признаки, которые могут указать на наличие взрывного устройства:

· наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты;

· подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом;
· от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах.
2. Причины, служащие поводом для опасения:

· нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета.

3. Действия:

· не трогать, не поднимать, не передвигать обнаруженный предмет!

· не пытаться самостоятельно разминировать взрывные устройства или переносить их в другое место 

· воздержаться от использования средств радиосвязи, в том числе мобильных телефонов вблизи данного предмета;

· немедленно сообщить об обнаруженном подозрительном предмете руководителю учреждения;

· зафиксировать время и место обнаружения подозрительного предмета;

· по возможности  обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, находясь, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора)
4.2. Действия руководителя учреждения при получении сообщения об обнаруженном предмете похожего на взрывное устройство:

- убедиться, что данный обнаруженный предмет по признакам указывает на взрывное устройство;

- по возможности  обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора);

· немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные органы по телефонам 
· отдел МВД России по Зольскому району КБР 41-0-02; 

  -  отделение в Зольском районе УФСБ России по КБР 42-8-94. необходимо организовать эвакуацию постоянного состава из здания и территории учреждения, минуя опасную зону, в безопасное место.

Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.
Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________                      Котов Амирхан Дмитриевич
Приложение № 7
Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством.
1. Граната РГД-5………………………………не менее 50 метров.
2. Граната Ф-1………………………………..не менее 200 метров.
3. Тротиловая шашка массой 200 граммов…………….45 метров.
4. Тротиловая шашка массой 400 граммов…………....55  метров.
5. Пивная банка 0,33 литра………………………….......60 метров.
6. Мина МОН-50…………………………………………85 метров.
7. Чемодан (кейс)………………………………………..230 метров.
8. Дорожный чемодан…………………………………..350 метров.
9. Автомобиль типа «Жигули»……………………….. 460 метров.
10. Автомобиль типа «Волга»………………………….580 метров.
11. Микроавтобус……………………………………….920 метров.
12. Грузовая автомашина(фургон)……………………1240 метров.

Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора
___________                        Котов Амирхан Дмитриевич
Приложение № 8
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ИНСТРУКЦИЯ ПЕРСОНАЛУ

ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ УГРОЗЫ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА ПО ТЕЛЕФОНУ

1. Предупредительные меры (меры профилактики) при поступлении угрозы террористического акта по телефону:
· инструктировать постоянный состав о порядке приема телефонных сообщений с угрозами террористического акта;

· после сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не вдаваться в панику;

· своевременно оснащать телефоны устройствами АОН и звукозаписывающей аппаратурой;

· не распространять о факте разговора и его содержании;

· максимально ограничить число людей владеющих полученной информацией;
2. Действия при получении телефонного сообщения об угрозе террористического акта:
При поступлении угрозы по телефону необходимо действовать в соответствии с «Порядком приема телефонного сообщения с угрозами террористического характера»

· реагировать на каждый поступивший телефонный звонок;

· постараться дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности одновременно с разговором он должен по другому аппарату сообщить оперативному дежурному полиции по телефону: 
· отдел МВД России по Зольскому району КБР 41-0-02; 

- отделение в Зольском районе УФСБ России по КБР 42-8-94
-при наличии автоматического определителя номера (АОН) записать определивший номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты;

· при использовании звукозаписывающий аппаратуры записать данный разговор и сразу же извлечь кассету (мини-диск) и принять меры к ее сохранности. Обязательно вставить на ее место другую; 
· обеспечить беспрепятственную передачу полученной по телефону информации в правоохранительные органы и руководителю учреждения;

· при необходимости эвакуировать персонал учреждения согласно плану эвакуации в безопасное место;

· обеспечить беспрепятственную работу оперативно – следственной группы, кинологов и т.д.; 
3. Действия при принятии телефонного сообщения об угрозе взрыва.
Будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего. Сошлитесь на  некачественную работу аппарата, чтобы записать разговор. Не вешайте телефонную трубку по окончании разговора.

Примерные вопросы:

· Когда может быть проведен взрыв?

· Где заложено взрывное устройство?

· Что оно из себя представляет?

· Как оно выглядит внешне?

· Есть ли еще где-нибудь  взрывное устройство?

· Для чего заложено взрывное устройство? Каковы ваши требования?

· Вы один или с вами есть еще кто–либо?
4. О порядке приема сообщений содержащих угрозы террористического характера по телефону.
Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения преступлений и розыска преступников следующие ваши действия.

Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.

По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи:

-
голос: громкий, (тихий), низкий (высокий);

-
темп речи: быстрая (медленная);
-
произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, с заиканием шепелявое, с акцентом или диалектом;

-
манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями.

Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодо​рожного транспорта, звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса, другое).

Отметьте характер звонка (городской или междугородный).

Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его про​должительность.

В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:

-
Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?

-
Какие конкретные требования он (она) выдвигает?

-
Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-либо группу лиц?

-
На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

-
Как и когда с ним (с ней) можно связаться?

-
Кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?

Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо действий.

Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руководству объекта, если нет - немедленно по его окончании.
Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________                       Котов Амирхан Дмитриевич
Приложение № 9
	Утверждаю
Глава местной администрации г.п. Залукокоаже
Зольского муниципального района КБР 
_______________________ П.А. Бжахов
«____» ____________ 2015 г.


ИНСТРУКЦИЯ ПЕРСОНАЛУ

при поступлении угрозы террористического акта

в письменном виде

1. Общие требования безопасности
1.1. Угрозы в письменной форме могут поступить в учреждение, как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода ано​нимных материалов (записки, надписи, информация, записанная на дискете и т.д.).
1.2. При этом необходимо четкое соблюдение персоналом учреждения обращения с анонимными материалами.
1.3. Предупредительные меры (меры профилактики):

· тщательный просмотр секретарями поступающей письменной продукции,  прослушивание магнитных лент, просмотр дискет;

· особое внимание необходимо обращать на бандероли, письма, крупные упаковки, посылки, футляры упаковки и т.п., в том числе и рекламные проспекты.

1.4. Цель проверки – не пропустить возможные сообщения об угрозе террористического акта.
2. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера
2.1. При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического характера выполнить следующие требования: 

· обращайтесь с ним максимально осторожно;

· уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку;

· постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;

· если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;

· сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте;

· не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа.

2.2 Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором должны быть указаны  конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается  текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их обнаружением или получением.

2.3. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать.

2.4. При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.

2.5. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.

Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________                       Котов Амирхан Дмитриевич
Приложение № 10
	Утверждаю

Глава местной администрации г.п. Залукокоаже

Зольского муниципального района КБР

_______________________ П.А. Бжахов
«____» ____________ 2015 г.


ИНСТРУКЦИЯ ПЕРСОНАЛУ

ПРИ ЗАХВАТЕ ТЕРРОРИСТАМИ ЗАЛОЖНИКОВ

1. Общие требования безопасности.

1.1. Терроризм неотделим от захвата за​ложников. Наиболее часто жертвами бандитов становятся беззащитные дети, женщины и старики. Прикрываясь людьми как живым щитом, террористы получают возможность диктовать властям свои условия. В случае невыполнения выдвинутых требований они, как правило, угрожают убить заложников или взорвать их вместе с собой.
1.2. Предупредительные меры (меры профилактики):
· направлены на повышение бдительности;

·  строгий режим пропуска;
·  установление систем наблюдения и сигнализации различного назначения;
· постоянный персонал учреждения должен быть проинструктирован и обучен действиям в подобных ситуациях. 
Все это, поможет в какой-то сте​пени снизить вероятность захвата заложников на территории и в располо​жении организации.
2. При захвате заложников.
2.1. Действия при захвате заложников:
· о случившемся немедленно сообщить в нужную инстанцию и руководителю учреждения по телефонам: 
          -   Руководитель учреждения  41-1-88
·   отдел МВД России по Зольскому району КБР 41-0-02; 

·   отделение в Зольском районе УФСБ России по КБР 42-8-94

-   по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать;
-  при необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба  жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
-
не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение террористами оружия;

-
обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников соответствующих органов силовых структур;
-
с прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответить на вопросы их командиров и обеспечить их работу.
3. Что делать, если вас захватили в заложники?
3.1. Не поддавайтесь панике.

3.2. Ведите себя достойно - переносите заключение без слёз, жалоб и причитаний. Даже охранники, если они, конечно, не совсем потеряли человеческий облик, будут испытывать к вам уважение.

3.3. Спросите у охранников, можно вам читать, писать, пользоваться средствами личной гигиены и т.д.

3.4. Если вам дали возможность говорить по телефону с родственниками, держите себя в руках. Не плачьте, не кричите, говорите коротко по существу.

3.5. Обязательно ведите счет времени, отмечая с помощью спичек, камешков или черточек на стене прошедшие дни.

3.6. Постарайтесь вступить в эмоциональный контакт с бандитами, которые вас охраняют, иногда бывает и так, что им строжайше запрещено отвечать на вопросы заложников. Тогда разговаривайте как бы самим с собой, читайте стихи или вполголоса пойте.

3.7. Постоянно тренируйте память. Вспоминая, например исторические даты, фамилии одноклассников, номера телефонов коллег по работе или учебы и т.д.

3.8. Не давайте ослабнуть сознанию. Если есть возможность, обязательно соблюдайте правила личной гигиены. Человек, который перестает чистить каждый день зубы, бриться, очень быстро опускается морально.

3.9. Насколько позволяют силы и пространство помещения, занимайтесь физическими упражнениями. 

3.10. Никогда не теряйте надежду на благополучный исход.
Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________                          Котов Амирхан Дмитриевич
Приложение № 11
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ИНСТРУКЦИЯ

ПО ДЕЙСТВИЯМ ПЕРСОНАЛА УЧРЕЖДЕНИЯ  ВОЗМОЖНОГО БИОЛОГИЧЕСКОГО ЗАРАЖЕНИЯ.

1. Возникновение и распространение инфекционных заболеваний.
1.1. В результате применения бактериологического заражения возможны массовые заболевания постоянного состава и учащихся особо опасными инфекционными болезнями людей (чума, холера, натуральная оспа, сибирская язва) и животных (чума крупного рогатого скота, ящур, сап, сибирская язва и др.).
1.2. Возбудителями инфекционных заболеваний являются болезнетворные микроорганизмы (бактерии, риккетсии, вирусы, грибки) и вырабатываемые некоторыми из них яды (токсины). Они могут попасть в организм человека при работе с зараженными животными, загрязненными предметами - через раны и трещины на руках, при употреблении в пищу зараженных продуктов питания и воды, недостаточно обработанных термически, воздушно-капельным путем при вдыхании.
1.3. Внешние признаки инфекционного заболевания появляются не сразу с момента внедрения патогенного микроба в организм, а лишь через некоторое время. Время от момента внедрения микроорганизма до проявления болезни называют инкубационным периодом. Продолжительность инкубационного периода у каждого инфекционного заболевания разная: от нескольких часов до нескольких недель.

1.4. Инфекционные заболевания отличаются от всех других тем, что достаточно быстро распространяются среди людей.
1.5. Все инфекционные заболевания заразны и передаются от больного человека или больного животного к здоровому.

2. Пути передачи инфекции.
· Фекально-оральным путем передаются все кишечные инфекции («болезни грязных рук»); патогенный микроб с калом, рвотными массами больного человека или бациллоносителя попадает на пищевые продукты, воду, посуду, а затем через рот попадает в желудочно-кишечный тракт здорового человека, вызывая заболевание (так, в частности, происходит распространение дизентерии);
· Воздушно-капельным путем распространяются все вирусные заболевания верхних дыхательных путей, в первую очередь грипп: вирус со слизью при чихании или разговоре попадает на слизистые верхних дыхательных путей здорового человека, который при этом заражается и заболевает;

· Жидкостный путь передачи характерен для так называемых кровяных инфекций; переносчиками этой труппы заболеваний служат кровососущие насекомые: блохи, вши, клещи, комары (таким образом, передаются чума, сыпной тиф);

· Переносчиками зоонозных инфекций служат дикие и домашние животные; заражение происходит при укусах или при тесном контакте с больным животным (типичный представитель та​ких заболеваний - бешенство);

· Контактным или контактно-бытовым путем происходит заражение большинством венерических заболеваний при тесном общении здорового человека с больным (контактно-бытовым путем передаются и грибковые заболевания на коже и ногтях).
Ответственный за выполнение мероприятий
по антитеррористической защите Водозабора 
___________                        Котов Амирхан Дмитриевич
Руководитель учреждения несет персональную ответственность за жизнь и здоровье персонала и обязан обеспечить:

а)
 беспрепятственный проезд автомашин правоохранительных ор​ганов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, спасательных служб МЧС, аварийных служб эксплуатации систем ЖКХ к месту обна​ружения подозрительного предмета;

б)
присутствие в безопасном месте лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы для опроса и фиксации обстоятельств выявления подозрительного предмета;

в)
сохранность находки (не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать обнаруженные предметы) и зафиксировать время ее обнаружения;
При террористическом нападении на учрежде​ние и захвате персонала в заложники необходимо принять все возможные меры по экстренному оповещению правоохранитель​ных органов о случившемся факте. В дальнейшем действовать по об​становке, руководствуясь следующими правилами:

а)
не допускать действия, которые могут спровоцировать нападаю​щих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

б)
переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;

в)
 выполнять требования преступников, не противоречить им, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не допускать ис​терик и паники;

г)
спрашивать разрешение на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет и т.д.)

д)
 избегать лишних движений (если ранены). Этим можно сохранить силы и избежать больших потерь крови;

е)
 быть внимательным, постараться запомнить приметы преступни​ков, их число, пол, примерный возраст, наличие и количество холодного и огнестрельного оружия, взрывчатых веществ, отличительные черты внешности преступников, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеру поведения, тематику и детали разговоров.
Необходимо всегда помнить, что, получив сообщение о захвате, специальные службы уже начали действовать и предпримут все необ​ходимые меры для освобождения заложников.
Во время проведения спецслужбами операции по освобождению заложников необходимо соблюдать следующие требования:

а)
лежать на полу лицом вниз, голову закрыть руками и не двигать​ся;

б)
не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять заложника за преступника;

в)
держаться по возможности в отдалении от проемов дверей и окон.
Необходимо помнить!
Главная цель - остаться в живых и сохранить жизнь другим.
