[image: kabardino-balkaria-republic-arms]
МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ  КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И  ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ
КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯНЫ БАШЧЫСЫ  
361700,  Кабардино – Балкарская  Республика, Зольский район  п.Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                                                                                                                  тел (86637) 4-15-62;  (86637) факс 4-11-88;         Zalukokoage @ kbr.ru                                                                                                                                                                         
                        
ПРОЕКТ

03. 08. 2026.                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 00  
                                                                                           УНАФЭ  № 00  БЕГИМ  № 00 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики»

    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ                     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 года  № 33-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики, Местная администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Обнародовать данное постановление в соответствии с  Положением о порядке  опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР, утвержденным Решением Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже от 22 марта  2019 года № 28/3-6 и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


Глава местной администрации 
городского поселения Залукокоаже                                               А.Ю. Котов







1.Местная администрация г.п. Залукокоаже      - 2 экз.
2. Понежеву Р.И.                                                    - 1 экз.












Приложение
к постановлению местной администрации
городского поселения Залукокоаже
Зольского муниципального района
Кабардино-Балкарской Республики
от 00 _________ 2026 года  № 00 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков                 для индивидуального жилищного строительства на территории                   городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района                     Кабардино - Балкарской Республики»

Раздел 1. Общие положения
1.1.  Предмет регулирования административного регламента
       Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики» (далее – административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по постановке на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства бесплатно в собственность отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных Законом Кабардино-Балкарской Республики от 20 декабря 2011 года №121-РЗ "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кабардино-Балкарской Республики и о внесении изменений в статьи 14 и 17 Земельного кодекса Кабардино-Балкарской Республики" на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики (далее – муниципальная услуга), в том числе, общие положения, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

       Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, указанные в статье 2 Закона Кабардино-Балкарской Республики от 20 декабря 2011 года №121-РЗ "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кабардино-Балкарской Республики и о внесении изменений в статьи 14 и 17 Земельного кодекса Кабардино-Балкарской Республики"  (далее – заявитель).
       От имени заявителя могут выступать их уполномоченные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
      
        Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал).
       Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении №2 к настоящему регламенту.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
       Наименование предоставляемой муниципальной услуги – «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
       Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики   (далее – уполномоченный орган, администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Наименование результатов предоставления муниципальной услуги:
а) решение уполномоченного органа о постановке заявителя на учет, принимаемое в форме постановления администрации;
б) решение уполномоченного органа об отказе в постановке заявителя на учет, принимаемое в форме постановления администрации;
в) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.
2.3.2.   Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе отсутствует.
2.3.3. Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.
       В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.
       При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ, многофункциональный центр)  – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов.
       При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале, результат муниципальной услуги направляется посредством Единого портала.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и, с учетом категории (признаков) заявителя  и  способа подачи указанного запроса, составляет 30 календарных дней.
2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.5.1. Основаниями для отказа в приеме запросе о предоставлении муниципальной услуги являются:
1)  в случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в электронной форме - несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи;
2.5.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют (не предусмотрены действующим законодательством).
2.5.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права на бесплатное предоставление земельного участка в собственность в соответствии с Законом Кабардино-Балкарской Республики от 20 декабря 2011 г. N 121-РЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кабардино-Балкарской Республики и о внесении изменений в статьи 14 и 17 Земельного кодекса Кабардино-Балкарской Республики» (далее – Закон).
2) несоответствие требованиям пунктов 1 - 3 части 3 статьи 2 Закона;
3) непредоставление какого-либо из документов, необходимых для постановки гражданина на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, и (или) сообщение заявителем недостоверных сведений;
4) заявление о постановке гражданина на учет для бесплатного предоставления земельного участка подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;
5) заявителем ранее уже было реализовано право на бесплатное получение в собственность земельного участка или получена единовременная денежная компенсация в соответствии с Законом.
2.5.4. Основания, предусмотренные подразделом 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
2.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
       Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
       Взимание платы за предоставление муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
       Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется ответственным специалистом в течение 15 минут в день поступления заявления с приложенными документами в уполномоченный орган (при личной явке заявителя (его представителя), при получении посредством почтовой связи, при получении из МФЦ).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
       Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещается на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу - www.gpzalukokoazhe.ru, а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

       Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу  www.gpzalukokoazhe.ru , а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствует (не предусмотрен действующим законодательством).
2.10.2. Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.10.1 настоящего подраздела услуг отсутствует (не предусмотрен действующим законодательством).
2.10.3. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Единый портал.
2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.5. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способ предоставления результата муниципальной услуги. Срок предоставления муниципальной услуги установлен в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента.
2.10.6. Предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе не предусмотрена возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.7. Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг уполномоченным органом, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к административному регламенту,
2.11.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги установлена согласно приложению № 5  к административному регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к административному регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

1. Профилирования заявителя;
2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3. Межведомственное информационное взаимодействие (в случае необходимости);
4. Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.2.  Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Профилирование заявителя
       Уполномоченным органом проводится анкетирование заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, в целях предоставления муниципальной услуги.
       Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены  в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
       Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является получение уполномоченным органом или многофункциональным центром запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных документов приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
       При поступлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган, муниципальный служащий администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), в срок, указанный в подразделе 2.7 настоящего административного регламента, регистрирует заявление в Книге учета граждан для получения земельного участка, которая ведется в уполномоченном органе по установленной форме согласно приложению 2 к Порядку, утвержденному Законом.
       Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной форме, осуществляется автоматически.
       При поступлении запроса заявителя в многофункциональный центр работник многофункционального центра, ответственный за прием документов:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность;
2) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
3) в случае представления заявителем неполного комплекта документов или документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям (приложение № 3 к настоящему административному регламенту), разъясняет заявителю последствия совершаемых им действий, а если заявитель настаивает на приеме запроса, осуществляет действия по регистрации и передаче запроса заявителя в уполномоченный орган;
4) в день поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрирует запрос заявителя в информационной системе, обеспечивающей деятельность многофункционального центра, и составляет расписку о приеме документов. Расписка составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю, а второй – в уполномоченный орган;
5) в день поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает передачу запроса заявителя в уполномоченный орган.
     В целях приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
       Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган или через многофункциональный центр;
2) ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в уполномоченный орган;
3) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» – при подаче запроса через Единый портал.
       В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
       Уведомление об отказе в приеме документов уполномоченным должностным лицом и направляется заявителю способами, предусмотренными настоящим административным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
       В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель принимает запрос заявителя к рассмотрению.
3.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие
Ответственный исполнитель направляет межведомственный информационный запрос:
- в орган Росреестра – в целях получения  выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) объекты недвижимости,
- в соответствующий орган местного самоуправления – в целях получения справки органа местного самоуправления по месту регистрации (прежней регистрации) о непредоставлении земельного участка из муниципальной собственности заявителю либо членам его семьи,
- в соответствующий орган местного самоуправления – в целях получения справки органа местного самоуправления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения.
      Указанные межведомственные информационные запросы направляются администрацией через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или иным способом.
       Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день, срок получения ответа на информационный запрос - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования государственной информационной системы межведомственного электронного взаимодействия – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
       Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
       Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом,  всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 23 календарных дня.
       В рамках оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, определяется:
 - наличие/отсутствие земельных участков в целях проверки на соответствие условиям, для предоставления земельного участка. 
       Продолжительность процедуры оценки составляет 20 календарных дня с даты получения уполномоченным органом,  всех сведений, необходимых для принятия решения.
       Процедуру оценки проводит уполномоченное должностное лицо администрации.
       Объект (объекты) процедуры оценки - земельные участки, принадлежащие заявителю и членам его семьи.      
3.2.5. Предоставление результата муниципальной услуги
       Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.
       Предусматривается возможность предоставления уполномоченным органом  или многофункциональным центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.2.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок
      Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является регистрация запроса заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
       Ответственный исполнитель рассматривает документы, представленные заявителем, проверяет наличие допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.
       Ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (в случае отсутствия таких опечаток и ошибок). 
       Ответственный исполнитель подготавливает исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги (в случае наличия таких опечаток и ошибок). 
       Документы и уведомления по результатам административной процедуры подписываются руководителем уполномоченного органа и направляются заявителю способом, указанным заявителем, в течение 3 рабочих дней после подписания руководителем уполномоченного органа.
       Срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней с момента регистрация запроса заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.3.  Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

       Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

       Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
       Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале.
       Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.
       При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.















Приложение № 1
к административному регламенту

Перечень
условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга по постановке на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства бесплатно в собственность отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных Законом Кабардино-Балкарской Республики от 20 декабря 2011 года №121-РЗ "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кабардино-Балкарской Республики и о внесении изменений в статьи 14 и 17 Земельного кодекса Кабардино-Балкарской Республики" на территории городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики.
3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики.
4. Уполномоченный орган - администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики.
5. Заявители - физические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.
6. Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
7. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
8. МФЦ - государственное автономное учреждение Кабардино-Балкарской Республики "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  Кабардино-Балкарской Республики".
9. Закон - Закон Кабардино-Балкарской Республики от 20 декабря 2011 г. №121-РЗ "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кабардино-Балкарской Республики и о внесении изменений в статьи 14 и 17 Земельного кодекса Кабардино-Балкарской Республики".









































Приложение № 2
к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

	№
п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1
	                                        2
	                                                  3

	1.
	Заявители, обратившиеся в целях постановки на учет в целях предоставления земельного участка
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах «а»-«б» пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте «в» пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок

	3.

	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах «а» –«в» пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента


 

















Приложение № 3
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Идентификатор 
категории 
(признака) 
заявителя
	Способы
 подачи таких
 Документов
 и (или)
 информации
	Требования 
к 
представлению 
документов 
заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов 
и (или) информации

	
	
	
	
	документы и 
(или) информация, 
которые
 заявитель должен 
представить 
самостоятельно
	документы и (или) информация, которые подлежат 
представлению в 
рамках 
межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Заявители, обратившиеся
в целях постановки на учет в целях  предоставления земельного участка
	1. В электронной форме посредством Единого Портала.
2. На бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены Порядком, а также настоящим регламентом.  

Уполномоченный орган местного самоуправления заверяет копии представленных документов (оригиналы документов возвращаются заявителю).







	1. Для принятия на учет специалистами, имеющими профессиональное образование, работающими по трудовому договору, заключенному на неопределенный срок, либо трудовому договору, заключенному на срок не менее 5 лет, в государственных организациях Кабардино-Балкарской Республики или муниципальных организациях, осуществляющих деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией представляются: 



1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются:
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
б) справка о составе семьи;
в) копии документов об образовании заявителя;
г) копии трудового договора, трудовой книжки или сведения о трудовой деятельности в соответствии со статьей 66 Трудового кодекса Российской Федерации; 

2. Для принятия на учет  молодыми семьями, в которых возраст каждого из супругов (одного родителя в неполной семье) на день подачи заявления о предоставлении земельного участка не превышает 35 лет, представляются: 

1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;
б) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные органами записи актов гражданского состояния, образованными органами государственной власти субъектов Российской Федерации или многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, подтверждающих родственные отношения членов семьи с заявителем;
в) справка о составе семьи;  

 3. Для принятия на учет гражданами, имеющими на иждивении детей-инвалидов представляются: 

1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются: 
 а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;
б) справка о составе семьи;
в) копия справки из федерального казенного учреждения "Главное бюро медико-социальной экспертизы по Кабардино-Балкарской Республике" Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации об установлении инвалидности ребенку;
4. Гражданами, страдающими тяжелыми формами хронических заболеваний, перечень которых утвержден в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации представляются: 

1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
б) справка о составе семьи;
в) справка врачебной комиссии из медицинской организации с указанием диагноза и кода заболевания по МКБ-10;

5. Гражданами, имеющими трех и более детей в возрасте до 18 лет, совместно проживающих с родителями (усыновителями, приемными родителями) или с одним из них, а в случае обучения ребенка по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования - до окончания такого обучения, но не более чем до достижения им возраста 23 лет представляются:
1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;
б) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные органами записи актов гражданского состояния, образованными органами государственной власти субъектов Российской Федерации или многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, подтверждающих родственные отношения членов семьи с заявителем;
в) справка о составе семьи;
г) справки с места учебы детей достигших 18 лет, обучающихся по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования;
6. Лицами, из числа категорий, предусмотренных 
пунктом 1 части 1-1 статьи 2 Закона, участвующими (участвовавшими) в специальной военной операции, удостоенными звания Героя Российской Федерации или награжденными орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий, зарегистрированными на день подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка (на день завершения своего участия в специальной военной операции) по месту жительства на территории Кабардино-Балкарской Республики, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Кабардино-Балкарской Республики представляются:1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
б) справка о составе семьи;
в) адресно-справочная информация о регистрации заявителя, членов его семьи, лиц, зарегистрированных с членами семьи заявителя, а в случае отсутствия такой регистрации - справка по месту пребывания заявителя;
г) документ, подтверждающий факт прохождения военной службы, либо документ, подтверждающий заключение контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), либо документ, подтверждающий прохождение службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и наличие специального звания полиции;
д) документ, подтверждающий наличие звания Героя Российской Федерации или факта награждения орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области с 24 февраля 2022 г.;
е) документ, подтверждающий статус ветерана боевых действий; 

 7. Членами семей лиц, указанных в пункте 1 части 1-1 статьи 2 Закона, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, к которым в целях настоящего подпункта относятся супруг (супруга), не вступивший (вступившая) в повторный брак, несовершеннолетние дети, в том числе усыновленные (удочеренные), дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения, родители (в том числе усыновители), представляются: 
1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту,  к которому прилагаются: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
б) справка о составе семьи; 
в) копия документа, подтверждающего гибель (смерть) участника специальной военной операции;
г) адресно-справочная информация о регистрации участника специальной военной операции на момент гибели (смерти) по месту жительства либо по месту пребывания;
д) копия документа, подтверждающего факт государственной регистрации заключения брака с участником специальной военной операции, и документ, подтверждающий отсутствие факта государственной регистрации повторного брака (в случае, если заявление подается супругом (супругой), не вступившим (вступивший) в повторный брак);
е) свидетельство о рождении ребенка и (или) иные документы, подтверждающие родство с погибшим (умершим) участником специальной военной операции (представляется родителями в отношении несовершеннолетних детей, в том числе усыновленных (удочеренных);
ж) документ, подтверждающий установление инвалидности ребенка до достижения им возраста 18 лет (в отношении детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет);
з) справка с места учебы (в отношении детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения);
и)  свидетельство о рождении погибшего (умершего) участника специальной военной операции и (или) иные документы, подтверждающие родство с погибшим (умершим) участником специальной военной операции (представляются родителями погибшего (умершего) участника специальной военной операции);
к) документ, подтверждающий факт прохождения военной службы, либо документ, подтверждающий заключение контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), либо документ, подтверждающий прохождение службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и наличие специального звания полиции;
л) документ, подтверждающий наличие звания Героя Российской Федерации или факта награждения орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области с 24 февраля 2022 г.


	1. Выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) объекты недвижимости (за исключением лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации),
2. Справки органа местного самоуправления по месту регистрации (прежней регистрации) о непредоставлении земельного участка из муниципальной собственности заявителю либо членам его семьи,
3. Справки органа местного самоуправления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения (за исключением лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации).





	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	1. В электронной форме посредством Единого портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган,  в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки
	Отсутствуют

	3.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1. В электронной форме посредством Единого портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган,  в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.
Копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо






Приложение № 4
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	N
п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Заявители, обратившиеся в целях постановки на учет в целях предоставления земельного участка
	1)  в случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в электронной форме - несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	1) отсутствие у заявителя права на бесплатное предоставление земельного участка в собственность в соответствии с Законом.
2) несоответствие требованиям пунктов 1 - 3 части 3 статьи 2 Закона;
3) непредоставление какого-либо из документов, необходимых для постановки гражданина на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, и (или) сообщение заявителем недостоверных сведений;
4) заявление о постановке гражданина на учет для бесплатного предоставления земельного участка подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;
5) заявителем ранее уже было реализовано право на бесплатное получение в собственность земельного участка или получена единовременная денежная компенсация в соответствии с Законом.


	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	3.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо



Приложение № 5 
к административному регламенту

Главе местной администрации
                                             городского поселения Залукокоаже
                      ___________________________________________
                                                  
                              от __________________________________________
 (фамилия, имя, отчество полностью)
                                проживающего в  поселке Залукокоаже Зольского района                         Кабардино-Балкарской Республики  с ____________ года,
                              зарегистрированного по адресу:__________________
                              _____________________________________________
                              _____________________________________________
                              тел.: _________________________

[bookmark: P425]ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  принять  меня  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в бесплатном предоставлении    земельного    участка   для   индивидуального   жилищного строительства  в  соответствии  с  Законом  Кабардино-Балкарской Республики от 20 декабря 2011 года  № 121-РЗ.
    Категория заявителя: _____________________________________

Состав семьи:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения
	Место, дата регистрации
	Место проживания (основания)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	



       Информация   о   способе   получения    результата    предоставления муниципальной  услуги,  оформленного  в  форме  документа   на   бумажном носителе,  в  отношении  несовершеннолетнего  (в  случае     обращения за получением     муниципальной     услуги      законным      представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем):
┌─┐
└─┘  лично   законным   представителем   несовершеннолетнего,  являющимся      заявителем,
┌─┐
└─┘ другим законным  представителем  несовершеннолетнего,  не  являющимся     заявителем, _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,  удостоверяющего личность другого законного представителя       несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата   предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, способ получения результата муниципальной услуги)


  К заявлению прилагаю необходимые документы согласно перечню.
    Дополнительно сообщаю, что я и члены моей семьи:
    - об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, об улучшении  жилищных  условий,  приобретении  земельных  участков  или  иных случаях  улучшения  жилищных условий, обязуемся проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений;
    - подтверждаем свое согласие на обработку персональных данных.
    Ознакомлены с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных  данных".  Права  и  обязанности в области защиты персональных данных нам разъяснены.
    Подписи совершеннолетних членов семьи:

______________________________________ _____________________
            (Ф.И.О.)                                                               (подпись)

______________________________________ _____________________
            (Ф.И.О.)                                                                 (подпись)

______________________________________ _____________________
            (Ф.И.О.)                                                                 (подпись)

______________________________________ _____________________
            (Ф.И.О.)                                                                   (подпись)


"___" _________ 20__ г.           Подпись заявителя ____________


Документы принял:

"___" _____ 20__ г.      __________________               ________________________
                                     (подпись специалиста)                (Ф.И.О. специалиста)
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Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «

Постановка 

отдельных категорий граждан на учет в качестве 

нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных 

участков для индивидуального жилищного строительства 

на территории городского посел

ения Залукокоаже 

Зольского муниципального района Кабардино 

-

 

Балкарской Республики

»

 

 

 

 

 

 

В соответствии с Федеральн

ым законом от 27.07.2010 года №

210

-

ФЗ                     

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 20.03.2025 года 

 

№ 33

-

ФЗ «Об общих принципах 

местного самоуправления в единой системе публичной власти»

, 

руководствуясь 

Уставом городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района 

Кабардино

 

-

 

Балкарской Республики,

 

Местная администрация городско

го 

поселения Залукокоаже

 

Зольского муниципального района Кабардино

 

-

 

Ба

лкарской Республики

 

 

п о с т а н о в л я е т

:

 

1.

 

Утвердить

 

административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «

Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве 

нуждающихся в бесплатном предоставлении земельных участков для 

